
EndNote Q & A

• EndNote Library 압축 저장하기: enlx 압축파일 만들기

• EndNote Library 글씨체 변경

• PDF 반입 시 Reference 오류: DOI를 활용하여 Reference 자동 입력

• 중복된 Reference 찾기

• Reference 병합하기

• Group Reference 구분 기호 수정

• 논문 제목 영어 대문자로 입력하기

• 화학식 원형으로 표현하기

• 각주(footnotes) 입력하기

• Chapter 구분하여 참고문헌 입력
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EndNote Library 압축 저장하기

• EndNote에서 논문을 저장하는 폴더인 Library(확장자:enl)를 생성할 경우 PDF 파일
등을 저장하는 Data 확장자의 파일이 자동으로 생성 됨

• Library를 Back-up하거나 타인에게 전송할 때 하나의 파일로 압축하면 편리함

• 압축 저장 방법: EndNote > File > Compressed Library (*.enlx)

• Library 전체를 압축하거나, 특정 Group 별로 압축 가능

• 압축 파일 열기: EndNote > File > Open Library > 압축 파일 선택
(압축파일을 열면 자동으로 압축 해제됨)
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EndNote Library 글씨체 변경

• EndNote Library의 글씨체나 글씨체의 크기를 변경하고 싶을 경우

• 글씨체 변경 방법: EndNote > Edit > Preferences > Display Fonts
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PDF 반입 시 Reference 오류 (1/2)

• PDF 파일을 저장하여 Reference를 자동 저장할 때, 간혹 PDF 파일만 저장되고
Reference는 저장하지 못하는 경우

• 논문의 DOI(Digital Object Identifier)와 EndNote의 Find Reference Updates 
기능을 이용하면 Reference를 자동으로 입력 가능
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PDF 반입 시 Reference 오류 (2/2)

1. 논문의 PDF에서 DOI 정보를 찾아 Reference 상세 화면의
DOI 필드에 입력

2. Reference 선택 > 오른쪽 마우스 버튼 클릭
> ‘Find Reference Updates…’ 실행

3. 자동으로 검색된 Reference의 상세 정보 확인 후
Update Fields > Save Updates

EndNote Q & A _ UNIST Library



중복된 Reference 찾기
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• EndNote Library에 저장된 중복 Reference를 찾아 삭제하는 방법

• 중복 탐색 기능: EndNote > References > Find Duplicates
(※ 중복 검색 환경 설정: EndNote > Edit > Preferences > Duplicates)

(YouTube Video)

https://www.youtube.com/watch?t=39&v=wEnwlvKr6UU
https://www.youtube.com/watch?t=39&v=wEnwlvKr6UU


Reference 병합하기 (1/3)

• 동일한 Reference지만 서지 정보가 조금 다르거나, 다른 Group에 저장되어 별개의
Reference로 인식되는 경우

• Reference 중복 제거 후 수정하면 하나의 Reference로 병합 가능

• <예시>
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실제적으로는 동일한 자료이기 때문에
Reference 번호가 같아야 함



Reference 병합하기 (2/3)

1. EndNote Library 중복제거: EndNote > References > Find Duplicates

2. MS Word 문서 내에 삽입된 Reference를 업데이트하여 삭제된 Reference 확인
Reference 업데이트: MS Word > EndNote > Update Citations and Bibliography
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Reference 병합하기 (3/3)

3. MS Word > EndNote > Edit & Manage Citation > 삭제된 Reference 확인
(중복으로 삭제된 Reference는 Travelling Library라고 표시됨)

4. Edit & Manage Citation 메뉴에서 해당 Reference를 Edit Reference > Insert 
Citation 기능을 이용하여 Original Reference를 찾아 삽입하고, 기존 중복 건은
삭제 (Remove Citation)
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Group Reference 구분 기호 수정

• 본문의 한 문장에 동시에
두 개 이상의 문헌을
인용할 경우, 각 문헌을
구분 해 주는 기호

• Reference 구분 기호 수정: 
EndNote > Edit 
> Output styles

[원하는 style 선택]
> Citations > Numbering 
> Grouped References
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논문 제목 영어 대문자로 입력하기

• 참고문헌 중 논문의 제목을 모두 영어
대문자로 입력해야 할 경우

• Output style 수정
: EndNote > Edit > Output Styles > 
Bibliography > Title Capitalization

• Title Capitalization

• Leave titles as entered

• Headline style capitalization

• Sentence style capitalization
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화학식 원형으로 표현하기 (1/2)

• Reference의 논문 제목을 Sentence style/Headline style로 작성해야 할 경우
화학식도 스타일에 영향을 받아 잘못 표기되는 경우

• <잘못 작성된 예시>
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Original Sentence style Headline style

CO2 co2 CO2



화학식 원형으로 표현하기 (2/2)

• EndNote 내에서 원형이 변경되지 않아야 할 단어를 추가

• 방법: EndNote > Edit > Preferences > Change Case > 단어 추가
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각주(footnotes) 입력하기 (1/3)

• 각주(footnotes) 형식으로 인용과 참고문헌을 생성하고자 할 경우
MS Word의 각주 삽입 기능과 EndNote 인용 기능 활용
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• 단, 적용하고자 하는 Output style에
Footnotes-Templates가 구성되어
있어야 함

• Footnotes 가능 Output style
: Chicago 16th Footnote, 

Turabian 8th Footnote



각주(footnotes) 입력하기 (2/3)

1. 각주 삽입 위치 선택 > MS Word > 참조 > 각주 삽입 (Alt + Ctrl + F)

2. MS Word > EndNote > Style: Footnote 가능 스타일 선택

3. Word 각주 삽입 위치 선택 > Insert Citation 등의 기능으로 인용 삽입
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각주 입력 방법
(동영상)

https://www.youtube.com/watch?v=kPFMm4Z5Fp0
https://www.youtube.com/watch?v=kPFMm4Z5Fp0
https://www.youtube.com/watch?v=kPFMm4Z5Fp0


각주(footnotes) 입력하기 (3/3)
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각주 각주입력시자동으로
입력된참고문헌목록



Chapter 구분하여 참고문헌 입력(1/4)

• 논문 작성 시 참고문헌(References)을 Chapter별 구분하여 입력하고자 할 경우

→ 참고문헌 양식(Output style): Sections 기능 + MS Word ‘구역 나누기’ 기능

1. 참고문헌 양식(Output style): Sections 기능 활성화

① EndNote > Output styles > 적용하고자 하는 참고문헌 스타일 선택

② EndNote > Edit > Output Styles >  Edit “선택한 스타일”
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Chapter 구분하여 참고문헌 입력(2/4)

1. 참고문헌 양식(Output style): Sections 기능 활성화

③ Sections > 옵션 선택: Create a bibliography for each section

④ File > Save As >  새로운 이름으로 Output style 저장
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2. MS Word ‘구역 나누기’ 기능으로 참고문헌 Chapter 구분

① MS Word > EndNote > Style: Section 구분 기능을 추가한 Output style 선택

② Chapter별 구역 나누기: MS Word > 페이지 레이아웃 > 나누기 > 구역 나누기

Chapter 구분하여 참고문헌 입력(3/4)
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2. MS Word ‘구역 나누기’ 기능으로 참고문헌 Chapter 구분

③ Chapter별 본문 내 인용 삽입 / 참고문헌 확인

Chapter 구분하여 참고문헌 입력(4/4)
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구역 나누기

Chapter 1

Chapter 2


